C.TY CP PAU TU VA PHAT TRIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN MIEN TRUNG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

. Nha Trang, ngay 19 thang 03 ndm 2024
DU THAO

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN DPIEN MIEN TRUNG

- Céin cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Céin ctr Ludit Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cir Nghi dinh 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phit quy dinh chi tiét thi
hanh mét $6 diéu cua Ludt Chitng khodn,

- Can cir Piéu 1é té chire va hoat ddng cua Cong ty cé phén Pau tir va Phat trién Dién
Mién T rung.

- Cdin cir Quy ché néi bé vé quan tri Céng ty diwge ban hanh kém theo Quyét dinh s6 85
CT/HPQT ngay 22/04/2021 ciia Héi dong quan tri Cong 1y,

DE viée 16 chirc Dai hoi ddng ¢d dong thuong nién ndm 2024 (Pai hoi) ciia Cong ty
C6 phan Dau tu va Phat trién Dién Mién Trung (Céng ty) dién ra dung theo cac quy dinh
hién hanh cta Phap lugt. Hoi dng quan trj Céng ty kinh trinh Dai hoi bidu quyét thong
qua Quy ché 1am viéc cta Pai hdi nhu sau:

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung:

1. Quy ché lam viéc (Quy ché) cta Dai hoi 4p dung cho viée té chirc hop Dai héi
dong ¢d dong thudng nién nam 2024 cua Cong ty C phan Péu tu va Phat trién
Dién Mién.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé& quyén va nghia vu cua cd dong, dai dién theo uy
quyén du hop va cac bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thuc tién hanh Dai hdi.

3. (6 dong, dai dién theo iy quyén du hop va c4c bén tham gia ¢6 trach nhiém thuc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG Il
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI

Piéu 2. Quyén va nghia vu cia cb dong, dai dién theo iy quyén tham du Dai héi:

1. Diéu kién tham du Pai hoi: La cac cd dong, dai dién theo Gy quyén bang vin ban
clia mot hodc nhiéu ¢ déng cé tén trong danh sach cd dong cua Cong ty tai ngay
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chét danh sach ¢é dong c6 quyén tham du Pai hoi duoc Tong cong ty Luu ky va
Bu trir Chung khoan Viét Nam (VSDC) xac nhan (ngay 19/03/2024).

2. Quyén cia ¢ dong, dai dién theo Uy quyén ctia cb dong khi tham dy Dai hoi:

Dugc thao lun va biéu quyét tit ca cac van dé thudc thAm quyén cta Pai hoi theo
quy dinh cua Luét Doanh nghi€p, cic vdn ban quy pham phap luét ¢6 lién quan va
biéu 1& Cong ty;

Puogc Ban td chirc Dai héi théng bao ndi dung, chuong trinh Dai hoi;

M3i ¢ déng, dai dién theo iy quyén du hop khi t6i tham du Pai héi duogce nhan
03 thé biéu quyét, 01 phiéu bidu quyét va céc tai liéu hop lién quan khac sau khi
da ding ky tham du Dai hdi v6i Ban kiém tra tu cach ¢d dong; va

Co dong, dai dién theo uy quyén du hop dén mudn khi Dai hoi chua két thac ¢o
quyén ding ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi déi véi cac van dé chua
biu quyét, khi d6 Chu toa khong ¢6 trach nhiém dimg Pai hoi va hiéu luc cia
céac 1an biéu quyét da tién hanh trude d6 khong bi anh hudng.

Nghia vu ctia ¢d dong, dai dién theo Gy quyén cua cd dong khi tham dy Pai hoi:
Co dong khi dén tham du Dai hoi phai mang theo gié‘iy CMND/CCCD/Ho
chiéw/S6 chimg nhan ¢é phin (ban chinh). Trudng hop duge iy quyén tham dy
Dai hdi, d& nghi mang theo gidy ty quyén tham du Pai hdi (ban chinh) theo mau
ctia Cong ty hodc dugc 14p theo quy dinh cta phap luat vé dan su va phai néu rd
tén c6 dong Gy quyén, tén cd nhan, td chire duoc ay quyén, s luong cb phan
dugc ity quyén, ndi dung iy quyén, pham vi Gy quyén, thoi han ty quyén, chit ky
ctia bén Gy quyén va bén dugc iy quyén; C4 nhan dai dién cho cb dong 12 td chirc
xudt trinh CMND/CCCD/H¢ chiéu va Gidy iy quyén c6 chit ky cia ngudi dai
dién theo phép luat va dong ddu cua té chire va dang ky tham du Dai hoi véi Ban
kiém tra tu cach ¢ dong;

C6 d6ng can an mac lich su, khi vao phong Pai hoi phai ngdi dung vi tri do Ban
t6 chirc Dai hoi quy dinh, tuan thu su sép xép vi tri cia Ban té chirc;

Viéc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong béo cong khai va duoce su chép
thuédn cia Chu toa Pai hoi;

Ding ky phét biéu tai Pai hoi theo ding quy dinh, tuan thu thoi gian phat biéu,
ndi dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

Phat biéu va biéu quyét phi hop v6i huéng din cia Ban & chirc Pai hoi va tuén
thu sy diu khién cta Chi toa Dai hi;

Khéng dugc ¢ hanh vi can trd, gy roi trat ty lam cho cude hop khong duoc tién
hanh mot cach cong bang va hop phap;

Tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa Pai hoi; va

Nghiém ttc chép hanh Quy ché nay, t6n trong két qua lam viéc tai Dai hoi.
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3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich ¢ dong:

Ban kiém tra tu cach ¢b dong gdm 01 Truéng Ban va céc thanh vién do Ban tb
chirc Pai hoi quyét dinh dé thuc hién céc chire nang va nhiém vu nhu sau:

- Kiém tra tu cach ¢b dong hodc dai dién dugc ty quyén ciia ¢ dong dén du hop:
yéu cdu cd dong tham dy Pai hoi va khach moi xuét trinh gidy CMND/CCCD/Ho
chiéu/SH chimg nhén ¢ phan (ban chinh), Gidy Gy quyén (ddi véi dai dién dugc
Gy quyén);

- Phat cho cb déng hodc ngudi duge Gy quyén du hop dén du hop: Thé biéu quyét,
Phiéu biéu quyét va cac tai liéu hop lién quan khac;

- Bao céao trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong du hop Dai hdi tai cac
thoi diém sau:

+ Trudce khi khai mac Pai hoi
+ Trudc mdi 1an biéu quyét ciia Pai hoi néu c6 su thay ddi vé sb ¢b dong dang ky
tham du Pai hoi (C6 dong dén muodn dang ky du hop)

- Thuc hién céc cong viée khac do Ban to chirc Pai hoi hodc Chu toa Pai hoi phén
cong.

Ban kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh lap bo phan giup viéc dé hoan thanh
nhiém vu cta Ban.

Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu:

1.

Ban kiém phiéu c6 03 thanh vién gdm: 01 Trudng ban, 02 thanh vién do Poan
Chu tich dé cir va duge Dai hoi biéu quyét thdng qua;

Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vy hudéng din thé 18 biéu quyét va tién hanh kiém phiéu
biéu quyét;

Trudng ban kiém phiéu c6 trach nhiém bao céo trude Pai hoi vé& két qua kiém
phiéu biéu quyét;

Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bo phan gitip viéc dé hoan thanh nhiém vu cua
Ban;

Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua két qua kiém
phiéu di cong bd.

Diéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa va Thw ky Dai hdi:

L.

Chu tich Hoi ddng quan tri 1am chu toa hodc ty quyén cho thanh vién Hoi déng
quan tri khac 1am chu toa cudc hop Pai hoi ddng cb dong do Hoi ddng quan tri
tridu tp. Poan chi toa gdbm 03 ngudi, bao gdbm 01 Chu tich va 02 Thanh vién 14
thanh vién HDQT Coéng ty.

Truong hop Chi tich ving miat hodc tam thoi mat kha nang 1am viéce thi cac thanh
vién Hoi déng quan tri con lai bau mot nguoi trong sd ho lam chu toa cude hop
theo nguyén tic da s. Trudng hop khong bau duoc ngudi lam chu toa, Trudng
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Ban kiém soat diéu hanh dé Dai hoi déng ) dong bau chu toa cudc hop trong 56
nhitng ngudi du hop va ngudi c6 phiéu biu cao nhit lam chu toa cude hop;

3. Trong cac truong hop khéc, ngudi ky tén triéu tip hop Dai hoi dong cb déng diéu
hanh dé Dai hoi dé‘)ng b dong bau chu toa cudce hop va ngudi ¢o sb phiéu bau cao
nhét 1am chu toa cude hop;

4. Quyét dinh cta Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc céc sy kién phat sinh ngoai
chuong trinh ctia Pai hoi sé mang tinh phan quyét cao nhat;

5. Chu toa c6 quyén thuc hién cic bién phap cén thiét va hop ly dé didu hanh Pai héi
mot cach co trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc
mong mudn cua da sb cb dong tham duy;

6. Chu toa ¢6 quyén hodn cudc hop Dai hoi dong c¢b dong da c6 du sé ngudi ding ky
du hop tdi da khéng quéa 03 ngay lam viée ké tur ngay cudc hop du dinh khai mac
néu nhén thiy ring:

- Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tit ca nguoi du hop; ;
- Phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bao dam cho ¢b dong dy hopﬂl\arn

gia, tho lun va biéu quyét; W\
_\I
- Co ngtrcn du hop cén trd, gy réi trit tw, ¢6 nguy co lam cho cudc hop khong

dugc tién hanh mot cach cong bing va hop phép. */
7. Chu toa cé quyén khong tra 151 hodc chi ghi nhan céc v kién dong g6p cia cd dong
néu cac ndi dung déng gdp, kién nghi nim ngoai ndi dung xin ¥ kién Dai hoi.

8. Chu toa c6 quyén cit ¥ kién phat biéu cua cd dong khi cb dong phat bidu qué thoi

gian quy dinh hodc y kién nim ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, y kién trung
lap.

9. Co quyén yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tu cudc hop; truc Xuét nhitng
ngudi ¢ biéu hién gy réi, khéng tuan thi quyén didu hanh cia Chu toa, ngdn can
dién bién binh thuong cua Dai hoi.

10. Chu toa chi dinh Thu ky Pai hdi lap bién ban cudc hop Dai hdi va thyc hién céc
cong viéc trg giup theo phan céng cua Chu toa.

CHUONG III
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Piéu 6. Pi¢u kién tién hanh Dai hoi:

I. Cudc hop Dai hoi dong ¢6 dong dugc tién hanh khi c6 sé ¢b dong du hop dai dién
trén 50% tdng s phiéu biéu quyét theo danh sach ¢b dong duoc 1ap tai thoi diém
chdt danh séch ¢6 dong tham dy Dai hoi. Truong hop qua 30 phut ké tir thoi diém
khai mac Dai héi (dugc ghi trong ndi dung chuong trinh cudc hop di gtri cho cac
cd dong), ma sb cb dong dang ky tham du dai hoi chua dai dién du trén 50% tong



s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢b dong dugc lap tai thoi diém
chét danh sach ¢d dong thi cudc hop dugc coi nhu chua du diéu kién dé tién hanh.
2. Trudng hop Dai hoi khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viée
triéu tap va tién hanh Dai hoi cd dong céc 1an tiép theo s& duoc tién hanh theo quy
dinh ctia Piéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.
Piéu 7. Tién hanh Pai hoi:
1. Dai hoi s¢ dién ra theo ding trinh tu ndi dung chwong trinh d3 duoc Pai hoi thong
qua. ‘
2. Pai hoi s& lan luot thao luan va thong qua cac ndi dung tai chuong trinh Dai hoi
theo hinh thire biéu quyét quy dinh tai Didu 10 ctia Quy ché nay.
3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban, Nghi quyét Pai hoi duoc thong qua.
Piéu 8. Thong qua nghi quyét ciia Pai hoi:
1. Paihdi déng cb dong thong qua nghi quyét thudc thdm quyén bang hinh thuc biéu
quyét tai cude hop.
2. Nghi quyét Pai hdi déng ¢ déng vé céc van dé sau day phai dugc théng qua bing
hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng cb dong:

a. Stra doi, bo sung ndi dung cua Dicu 1é cong ty;

b. Pinh hudng phat trién cong ty;

c. Loai ¢ phan va téng s6 ¢6 phén cua timg loai;

d. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi d6ng quan trj va Ban kiém sodt;

d. Quyét dinh ddu tu hoac ban s6 tai san co gia tri tir 35% téng gia tri tai sén trd 1én
dugc ghi trong béo céo tai chinh gin nhat ctia cong ty, trir truomg hop Didu 18 cong
ty quy dinh ty 1€ hodc gi4 tri khac;

e.Thong qua bao cdo tai chinh hang nam;

g. Té chire lai, giai thé cong ty.

. Nghi quyét v& noi dung sau day dugc thong qua néu duoc sb cd dong dai dién tir
65% tdng s6 phiéu biéu quyét trd 18én cia tat ca c¢d dong du hop tan thanh, trir
truong hop quy dinh tai cdc khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh nghiép s6
59/2020/QH14:

a. Loai ¢6 phan va tong sé ¢ phan cia timg loai;

b. Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

c. Thay dbi co céu t6 chirc quan Iy Céng ty;

d. Dy 4n dau tu hodic ban tai san co gia tri tir 35% tng gia tri tai san tro 1én dugc
ghi trong bao c4o tai chinh gan nhét cta Cong ty;

d. T6 chirc lai, giai thé Cong ty:

e. Van dé khac do Piéu 1é Cong ty quy dinh.

Céac nghi quyét duoc thong qua khi dugc sé ¢b dong sé hiru trén 50% tong b
phiéu biéu quyét cia tit ca ¢ dong du hop tan thanh, trir trudng hop quy dinh tai



khodn 1 diéu nay va khoin 3, 4 va 6 Didu 148 Luat Doanh nghiép s
59/2020/QH14.
Diéu 9. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét:

1. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét dugc déng ddu ciia Cong ty do Ban kiém tra tur
céch cb déng phét cho cic ¢ déng/dai dién theo Gy quyén clia ¢d dong tham du
cudc hop. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét c6 ghi mé sé ¢ dong, ho va tén cua
¢ dong, tong s cd phan biéu quyét ciia c6 dong do, chir ky ¢b déng hodc dai
dién dugc iy quyén cia ¢d dong.

2. Thé biéu quyét duge phat cho cac ¢ déng/dai dién theo Gy quyén ciia ¢ dong
tham du Dai hoi va dugce sir dung dé biéu quyét cac ndi dung théng qua: Quy ché
lam viéc cta Dai hoi; Chuong trinh Pai hoi; Ban kiém phiéu; Bién ban va Nghi
quyét Pai hoi.

3. Phiéu biéu quyét dugc phat cho cac ¢ dong/dai dién theo ty quyén cia cd dong
tham du Pai hoi. Trén phiéu biéu quyét c6 néu timg ndi dung biéu quyét cin
thong qua tai Dai héi véi 03 sy lva chon: Téan thanh, khéng tan thanh va khong ¢
¥ kién.

Piédu 10. Thé thirc biéu quyét thong qua cic quyét dinh tai Pai hdi:
Viéc biéu quyét cac van dé tai Pai hoi duoc thue hién theo hinh thire biéu quyét truc
tiép dudi day:

1. Tai Pai hoi, viéc biéu quyét dugc tién hanh bing cach gio Thé biéu quyét Tan
thanh/khong tan thanh/khéng cé ¥ kién vé tirg ndi dung cu thé. Cd dong chi duoc
gio Thé biéu quyét mot 1an dbi vai timg ndi dung.

2. Céc ndi dung biéu quyét dugc ghi trén Phiéu biéu quyét s& duge ¢b dong/dai dién
theo iy quyén ctia ¢ dong biéu quyét bang viéc danh ddu (X) vao vi tri phuong én
lua chon: Tén thanh/khong tan thanh/khéng c6 ¥ kién va duge Ban kiém phiéu thu
vé dé tdng hop két qua.

3. Cac Phiéu biéu quyét/ndi dung biéu quyét khong hgp 1€ s€ khong duogc tinh bao
gbm:

- Phiéu khong theo mau do Ban kiém phiéu phat ra va khong c6 du ciia Céng ty;

- Phiéu bi gach, tdy x6a, sta chita;

- Phiéu ghi thém cac thdng tin khac, thém ky hiéu:

- Phiéu khong c6 chir ky va ho tén cia ¢ dong/dai dién theo iy quyén ciia ¢b dong;

- Nbi dung biéu quyét khong danh ddu vao phuong 4n biéu quyét nao hodc danh diu
vao 2 phuong 4n biéu quyét khac nhau trd 1én trong cliing mot ndi dung biéu quyét.

I
= = )O

“TRIE
+ TRI

3-1

{



4. Viéc biéu quyét dbi véi timg ndi dung can théng qua trong Phiéu bidu quyét 1a doc
1ap v6i nhau va tinh hop 1é ctia phan biéu quyét ndi dung nay khong lam anh
huéng dén tinh hop 16 cua céc ndi dung bidu quyét khac.

5. Ban kiém phiéu s& thu Phiéu bidu quyét sau khi Pai hoi biéu quyét xong tit ca céc
nodi dung cén biéu quyét dé tong hop két qua kiém phiéu bao cdo Dai hoi.

Trudng hop ¢6 dong khong ndp lai Phiéu biéu quyét cho Ban kiém phiéu dé téng
hop két qua thi xem nhu cb dong d6 khong tham gia biéu quyét tai Pai hoi. Va két qua
biéu quyét duge tinh dua trén tdng sé ¢ déng tham gia biéu quyét.

Piéu 11. Phat biéu y kién tai Dai hi:

C6 dong/dai dién theo Gy quyén cia cb déng dén du hop khi phat biéu y kién phai
gio Thé biéu quyét va duogc sy chp thuin cua Chi toa Dai hdi. Noi dung phét biéu can
ngén gon va phu hop véi ndi dung dang thao ludn tai Dai hoi va chuong trinh Pai hoi. Cé
dong khong phét biéu lai nhiing y kién di duge cd dong khac phat biéu va chi céc ¥ kién
phét biéu phtt hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi méi duoc ghi vao Bién ban Dai hoi.
Diéu 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi:

1. Noi dung Dai hoi dugc lap thanh Bién ban va c¢é cac ndi dung chi yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

b. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong cd dong;

c. Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

d. Ho, tén chu toa va thu ky;

d. Tém tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Pai hoi ddng cd

dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

e. SO ¢b dong va téng sb phiéu biéu quyét cua cac ¢b dong du hop, phu luc danh

sach ding ky cb dong, dai dién cb dong du hop véi sb ¢b phan va s phiéu bau

tuong rng;

g. Téng s6 phiéu biéu quyét ddi vai timg van dé bidu quyét, trong d6 ghi & phuong

thire biéu quyét, tong s6 phiéu hop 1€, khong hop 1é. tan thanh, khong tan thanh va

khong c6 ¥ kién: ty 1é twong (g trén tong sé phiéu biéu quyét cia cd dong du hop;

h. Céc vén dé da dugc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét théng qua tuong Gng;

i. Ho, tén, chit ky ctia chi toa va thu ky. Truong hop chi toa, thu ky tir chdi ky bién

ban hop thi bién ban nay ¢ hiéu lue néu dugc tit ca thanh vién khac coa Hdi dong

quan tri tham du hop ky va cé dﬁy du néi dung theo quy dinh tai khodn nay. Bién
béan hop ghi rd viée chii toa, thu ky tir chbi ky bién ban hop.

2. Bién ban Dai hoi phai dugc 1ap xong, cong bd trude Pai hdi va dugce Pai hoi thong
qua trude khi két thue cudce hop. Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky
tén trong bién ban phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cia
ndi dung bién ban.



3. Cin ctr Bién ban Dai hdi. Chi toa ra Nghi quyét ctia Pai hoi vé cac van dé da duge
Dai hoi thong qua. Nghi quyét ctia Pai hoi duoc doc va bidu quyét thong qua toan
véan tai Pai hoi.

4. Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi dong ¢é dong, phu luc danh séch c¢b dong ding
ky du hop kém chir ky cia b dong, van ban uy quyén tham du hop, {At ca cac tai
liéu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao moi
hop phai duge cong bd thong tin theo quy dinh phap luét vé cong bd thong tin trén
thi truong ching khodn va phai duge luu git tai tru sé chinh cia Cong ty.

Piéu 13. Hiéu lyc thi hanh ciia Quy ché:

1. Quy ché nay gébm 3 Chuong, 13 Diéu va c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi
biéu quyét thong qua.

2. Dai hoi dong c6 dong quyét dinh viée sira d6i, bd sung Quy ché nay.
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